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RECEBIMENTO DOS BENS DO PATRIMONIO.

O RESPONSAVEL ENTRA EM
CONTATO COM O FORNECEDOR
PARA PROVIDENCIAR A RESOLUGAO
DA IRREGULARIDADE
ENCONTRADA.

y

O CHEFE DO PATRIMONIO
REALIZA CONFERENCIA DA
NOTA FISCAL.

EM CASO DE DEVOLUGAO, O
RESPONSAVEL PREPARA O

DOCUMENTO DE REMESSA E SEPARA

O BEM.

\ 4

AGUARDA A TROCA DO BEM.

SIM

v

O RESPONSAVEL RECEBE O BEM
MEDIANTE O PROTOCOLO DE
ENTREGA,

O RESPONSAVEL LANGA A NOTA
FISCAL NO SISTEMA E DA ENTRADA
DOS BENS.

A 4

TOMBAMENTO DE REGISTRO DO
BEM. TENDO COMO ATRIBUIGCAO
UM NUMERO PARA O DEVIDO
CONTROLE DOS BENS.

A 4

ENCAMINHAR AO SETOR QUE
FICARA RESPONSAVEL PELO USO E
GUARDA DO BEM.




