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RECEBE AS INFORMAÇÕES 

DAS ÁREAS. 
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FIM 

VERIFICA AS 
INFORMAÇÕES 

- ARQUIVAMENTO 
- BAIXA 
- PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 
- RESPOSTAS DOS 
OFÍCIOS 

REALIZA AS ROTINAS 

CONTÁBEIS. 

INSERIR AS 

INFORMAÇÕES 

NO SISTEMA. 

FAZER A 
CONCILIAÇÃO 
CONTÁBIL DAS 
INFORMAÇÕES 

 
ENCAMINHA 

AS 
INFORMAÇÕES 
PARA O SETOR 
RESPONSÁVEL. 


