RECEBIMENTO DOS MATERIAIS DO ALMOXARIFADO

O RESPONSAVEL ENTRA EM
CONTATO COM O FORNECEDOR
PARA PROVIDENCIAR A RESOLUGAO
DA IRREGULARIDADE
ENCONTRADA.

A 4

O CHEFE DO ALMOXARIFADO
REALIZA CONFERENCIA DA
NOTA FISCAL.

EM CASO DE DEVOLUGAO, O
RESPONSAVEL PREPARA O
DOCUMENTO DE REMESSA E SEPARA
O MATERIAL.

A 4

AGUARDA A TROCA DO
MATERIAL.

SIM

A 4

O RESPONSAVEL RECEBE O
MATERIAL MEDIANTE O
PROTOCOLO DE ENTREGA,

O RESPONSAVEL LANCA A NOTA FISCAL
NO SISTEMA E DA ENTRADA NOS
MATERIAIS — E SE FOR PRECISO REALIZA
A BAIXA DO MATERIAL MEDIANTE A
REQUISICAO .

A 4

ENCAMINHAR O MATERIAL
SOLICITADO AO SETOR
REQUISITANTE.




