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Introducao

Este Manual tem como objetivo principal orientar os servidores do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Nilopolis (PREVINIL), detalhando, de
forma clara e objetiva, a rotina completa da analise dos processos de aposentadoria e
pensdo por morte, bem como o cadastramento do requerimento de compensacao
previdenciaria. Dessa forma, busca-se garantir a padronizagdo das atividades, desde a
solicitagdo até a aprovacdao do requerimento pelos regimes de origem no sistema de
Compensacao Previdenciaria.

Além de servir como instrumento de apoio aos servidores do Instituto, o
Manual apresenta aos regimes previdencidrios o fluxo completo de andlise dos
beneficios concedidos pelo PREVINIL, bem como o processo de cadastramento do
requerimento de compensagdo previdencidria referente ao tempo de servigo e de
contribuicao averbado pelo servidor.

Este Manual, resultado de um trabalho minucioso e fundamentado na pratica,
visa facilitar a compreensdo dos procedimentos, estruturando-se de maneira didatica,
com uma linguagem clara e objetiva, garantindo a correta aplicagdo das normas e
diretrizes.

A gestdo do PREVINIL reafirma seu compromisso com o aprimoramento
continuo dos servidores, buscando exceléncia na execucao de suas atribui¢des e no
cumprimento eficiente dos programas governamentais. Sob essa perspectiva, o
Departamento de Compensagdo Previdenciaria disponibiliza este Manual a gestores,
servidores do Instituto e demais entidades interessadas, estabelecendo diretrizes
padronizadas para a condugcdo dos processos previdencidrios relacionados a
compensac¢do previdenciaria.

Este modelo de gestio busca ndao apenas garantir a uniformidade dos
procedimentos, mas também valorizar os servidores, estimular o desenvolvimento de
suas competéncias e fortalecer o capital humano do Instituto.

Por fim, ressalta-se que este Manual esta sujeito a revisdes e atualizacdes, de
modo a acompanhar eventuais mudangas normativas e aprimoramentos operacionais.

Desejamos a todos um excelente trabalho e pleno éxito na aplicacdo deste
Manual.

“Somos o que repetidamente
fazemos. A exceléncia,
portanto, ndo ¢ um feito, mas
um habito”.

Aristoteles.
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Apresentacio da Presidéncia

O objetivo deste trabalho ¢ orientar os servidores do PREVINIL quanto aos
procedimentos para o envio do requerimento de compensagdo previdenciaria no ambito

desta Autarquia Previdencidria.

Os procedimentos descritos seguirdo as legislagdes vigente, adaptadas a

estrutura organizacional do Instituto.

Ressalta-se que a exceléncia no Departamento de Compensacao Previdencidria
depende do comprometimento de todos os envolvidos, com especial ao responsavel por

essa area.

Rodrigo Serpa Floréncio
Presidente do PREVINIL
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1. Legislacao Aplicada

ILei n® 9.796, de 05 de maio de
1999

Dispde sobre a compensagdo financeiraentre o Regime Geral de
Previdéncia Social e os regimes de previdéncia dos servidores da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nos casos de
contagem reciproca de tempo de contribuicdo para efeito de
aposentadoria, e da outras providéncias.

Decreto n° 3.112, de 06 de julho de
1999

Dispde sobre a regulamentacdo da Lei n° 9.796, de 5 de maio de1999,
que versa sobre compensagdo financeira entre o Regime Geral de
Previdéncia Social e os Regimes Proprios de Previdéncia dos
Servidores da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, na contagem reciproca de tempo de contribuigdo para
efeito de aposentadoria, ¢ da outras providéncias.

IPortaria MPAS n° 6.209, de 16 de
dezembro de 1999 (Atualizado até
01/07/2015)

Estabelece procedimentos operacionais para a realizacdo da
compensagdo previdenciaria de que dispde a Lei n® 9.796/99 ¢ o
Decreto n°® 3.112/99.

IPortaria MF/MPS n° 410, de 29 de
julho de 2009

Disciplina o art.14 — A do Decreto n° 3.112 de 06/07/2009,
sobre Compensagao Previdenciaria.

que dispoe

Portaria Conjunta PGFN-SRFB-
INSS n° 1, de 21 demargo de 2013

Dispde sobre o pagamento de valores da compensagdo financeira entre
0 RGPS e os RPPS.

Decreto n° 10.188, de 20 dezembro
de 2019 - Regulamenta a Lei n°
9.796, de 5 de maio de 1999

Dispde sobre a compensacdo financeira entre o Regime Geral de
Previdéncia Social e os regimes proprios de previdéncia social dos
servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, e entre os regimes proprios, na hipotese de contagem
reciproca de tempo de contribui¢do para efeito de aposentadoria, e da
outras providéncias.

IPortaria SEPRT/ME n° 15.829, de
02 de julho de 2020

Dispde sobre a operacionalizagdo da compensacdo financeira entre o
Regime Geral de Previdéncia Social e os regimes proprios de
previdéncia social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos
Municipios ¢ destes entre si, de que tratam a Lei n® 9.796, de 5 de maio
de 1999, e 0 Decreto n® 10.188, de 20 de dezembro de 2019.

IPortaria MTP n°® 1.467, de 02 de
junho de 2022

Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organiza¢do e
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° ¢ 2° da Lei n°
10.887, de 2004 e a Emenda Constitucional n® 103, de 2019.

IPortaria MPS n.° 1.400, de 27 de
maio de 2024

Disciplina os pardametros e diretrizes da operacionalizacdo da
compensagdo financeira entre o Regime Geral de Previdéncia Social e os
Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal ¢ dos Municipios, ¢ destes entre si, em cumprimento da
Lei n® 9.796, de 5 de maio de 1999, e do Decreto n°® 10.188, de 20 de
dezembro de 2019.

Manual de Envio de Requerimento de Compensacgdo Previdenciaria - 2025

Pagina 6




JAN

2. Glossario

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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COMPREV

Compensacao Previdenciaria consiste no acerto financeiro entre o Regime
Geral de Previdéncia Social (RGPS) e os Regimes Proprios de
Previdéncia Social (RPPS), e destes entre si, quando for utilizado, para a
concessdao de beneficio em um regime, tempo de contribuicdo de outro
regime, certificado na forma da contagem reciproca de tempo de
contribuicdo.

RGPS

Regime Geral de Previdéncia Social, o Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS) tem suas politicas elaboradas pela Secretaria de
Previdéncia do Ministério da Fazenda e executadas pelo Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS), autarquia federal vinculada ao
Ministério do Desenvolvimento Social e Agrario. Este Regime possui
carater contributivo e de filiagdo obrigatoria. Dentre os contribuintes,
encontram-se os empregadores, empregados assalariados, domésticos,
auténomos, contribuintes individuais e trabalhadores rurais.

RPPS

Regime de Previdéncia dos Servidores Publicos, denominado Regime
Proprio de PrevidénciaSocial (RPPS) tem suas politicas elaboradas e
executadas pela Secretaria de Previdéncia do Ministério da Fazenda.
Neste Regime, é compulsério para o servidor publico do ente federativo
que o tenha instituido, com teto e subtetos definidos pela Emenda
Constitucional n® 41/2003. Excluem-se deste grupo os empregados das
empresas publicas, os agentes politicos, servidores temporarios e
detentores de cargos de confianga, todos filiados obrigatorios ao Regime
Geral,;

Regime previdenciario responsavel pela concessao e pelo pagamento de
beneficio de aposentadoria ou pensdo por morte dela decorrente a
segurado ou servidor publico ou a seus dependentes com computo de
tempo de contribui¢do no ambito do regime de origem;

RO

Regime previdenciario ao qual o segurado ou servidor publico esteve
vinculado e ndo tenha ensejado o recebimento de aposentadoria ou de
pensao aos seus dependentes;

TCE/RJ

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro Orgdo responsavel por
fiscalizar a aplicagdo dos recursos publicos do Estado e dos Municipios
do Rio de Janeiro

DATAPREV

Empresa de Tecnologia e Informagdes da Previdéncia desenvolvedora do
sistema da Compensag¢do Previdenciaria -“NOVO COMPREV”
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3. Sistemas resolvidos no processo

Novo Comprev Sistema da compensacao previdenciaria desenvolvido pela DATAPREV para
efetivagdo da compensagdo financeira entre os oOrgdos previdenciarios.
https://comprev.dataprev.gov.br

Sistema desenvolvido visando apoiar os getores as suas necessidades de
BG-COMPREV monitoramento e consultas gerenciais as informagdesdo Novo Comprev. Além
de deter as informacdes oriundas na base de dados migrados do JABOL
(antigo sistema)https.//gestaocomprev.dataprev.gov.br

4. Resultado final do processo

Apo6s a concessdo dos beneficios de aposentadoria e pensdo por morte, 0s
processos passam por uma analise detalhada para verificar se atendem aos critérios
para a compensacao previdencidria. A aprovagao do requerimento resultard na
arrecadagdo de receitas oriundas da compensagdo financeira, que serao
incorporadas a base de receitas do plano de custeio do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Nilopolis (PREVINIL), assegurando, assim, o

equilibrio financeiro e atuarial da Autarquia.
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5. Outras Observacoes

A prescricdo quinquenal tem inicio no primeiro dia subsequente a data de
publicacdo do registro do ato concessorio do beneficio pelo Tribunal de Contas
competente, ou a data do registro se este ocorrer até¢ 15 de maio de 2012, conforme

art. 29, inciso II, alinea “a” da Lei n.° 1.400/2024.

O procedimento interno descrito neste manual orienta sobre como enviar um
requerimento de compensagdo previdenciaria no ambito do PREVINIL,
estabelecendo que o requerimento deve ser previamente cadastrado no sistema
COMPREYV antes de ser formalmente registrado pelo Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro (TCE/RJ).

ApoOs o cadastramento do requerimento no sistema, restando apenas o
preenchimento do campo “Data de Homologacao do Tribunal de Contas”, a equipe
responsavel deve acompanhar atentamente a homologa¢do do ato concessorio do
beneficio pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE/RJ). Esse
monitoramento ¢ essencial para garantir que o0s requerimentos sejam
disponibilizados para analise do regime de origem dentro do prazo quinquenal,
exigindo, assim, um acompanhamento continuo da tramitagdo dos processos de

beneficios previdenciarios.
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6. Fatores condicionantes a Comprev

4+ Aos beneficios de aposentadoria concedidos a partir de 05 de outubro de
1988, desde que em manutengdo em 06 de maio de 1999 ou concedidos
apds essa data, com contagem reciproca de tempo de contribui¢cdo, € as
pensdes por morte que deles decorrerem, excluida a aposentadoria por
invalidez decorrente de acidente em servigo, moléstia profissional ou
doencga grave, contagiosa ou incuravel, especificada em lei, e a pensdo dela

decorrente, conforme Art. 2° do Decreto 10.188/2019.

+ A compensagdo financeira sera realizada exclusivamente na contagem
reciproca de tempo de contribuicdo ndo concomitante utilizado na

concessao da aposentadoria, conforme Art. 3° do Decreto 10.188/2019.

4+ Para a concessdo do beneficio, a averbagdo do tempo de contribuigdo
prestado na iniciativa privada compete ao INSS a certificagdo e a emissao
da Certidio de Tempo de Contribuicdo referente ao periodo ao qual o

segurado ou servidor publico esteve vinculado.

# Para a concessio do benéfico, a averbagdo do tempo de servico e
contribuicdo prestado em outro Regime Proprio de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios compete ao RPPS, no ambito de cada ente federativo, a emissao

da Certidao de Tempo de Contribuigao.

+ Os beneficios devidamente registrados pelo Tribunal de Contas competente
de cada Ente Federativo, conforme inciso VII do artigo 5° do Decreto

10.188/2019.

7. Descriciao dos procedimentos

+ Setor da Deliberagio 260

+ Setor de Compensacgio Previdenciaria
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7.1 Modulo I — Requerimento de Aposentadoria

Vejamos agora os procedimentos necessarios para o0 envio €
acompanhamento dos processos de aposentadoria, visando a aprovagdao da

compensagao previdenciaria -COMPREV.

7.1.2 Rebimento dos autos

Apo6s o cadastro do processo de aposentadoria no sistema do TCE/RJ,
conforme a Deliberagdo 260, os autos sdo encaminhados ao Departamento de
Compensacao Previdenciaria - DCP para analise e abertura parcial do requerimento

de compensacao previdencidria.

7.1.3 Verificar se € passivel de Compensacio Previdenciaria.

Se o beneficio de aposentadoria ndo for passivel de compensacdo
previdenciaria, o processo sera encaminhado ao arquivo provisorio da Deliberagao
260, onde ficara sob custddia até o registro do ato concessorio pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro —TCE/RJ. Apds o registro, os autos serao
enviados ao setor de Controle Interno para andlise processual e, posteriormente,

para solicitagdo de arquivamento.

7.1.4 Requerimento de Compensaciao Previdenciaria (DPC).

Ap6s a andlise dos documentos anexados aos autos processuais e verificada
a possibilidade de compensacdo previdencidria, o servidor do Departamento de
Compensacao Previdenciaria (DCP) daré inicio ao levantamento das informagdes e

realizard o cadastro parcial do requerimento no sistema COMPREYV.

Com o intuito de facilitar esse processo, o Anexo I apresenta um modelo de
documento que pode ser utilizado para o preenchimento prévio dos campos do
requerimento antes da insercao das informagdes no sistema. Esse modelo contribui

para maior precisdo no cadastro e auxilia na minimizagao de possiveis erros.
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Apds o preenchimento do requerimento, os autos serdo devolvidos ao
responsavel pela Deliberagdao 260, que acompanhard o registro do ato concessorio

pelo Tribunal de Contas.

7.1.5 Desarquivamento do Processo (Deliberaciao 260)

Apoés a confirmagdo do registro do beneficio pelo TCE/RJ, o setor da
Deliberacao 260 desarquivara o processo, anexando a certiddo de decisdo como
comprovante do registro, € o encaminhara ao Departamento de Compensacao

Previdenciaria para a complementacdo do requerimento, que inclui:

e Preenchimento do campo “Data da Homologacao™; e

e Envio do documento que comprova o registro do processo.

8. Detalhando a abertura do requerimento de aposentadoria

8.1 Acessar o sistema Comprev

Para acessar o Sistema COMPREV, abra um navegador e va até o endereco

eletronico: https://comprev.dataprev.gov.br. O login pode ser feito utilizando CPF e

senha do Gerid ou certificado digital.

Figura 1 - Tela de Login do GERID

WGERID

Entrar com Certificado Dagital

Fonte: Sistema Novo Comprev, 2025
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8.2 Abrir o Requerimento de Aposentadoria

No menu “Requerimento”, o servidor devera selecionar o submenu
“Aposentadoria”. Ao inserir o nimero do CPF e clicar em “Pesquisar”, o sistema

exibira os dados pessoais no servidor inativo, tais como:

Nome completo (*);
data de nascimento;
sexo;

Numero NIT;

NN NN

filiagdo (nome da Mae);

O nimero de matricula deve ser preenchido manualmente. (*)

Figura 2 — Dados Pessoais

Dados Pessoais ‘

PESQUISAR

Fonte: Elaborado pelo autor

Em seguida, o servidor devera selecionar a destinagdo (regime de origem)
do requerimento de compensagao previdenciaria. Ao escolher a destinagao RPPS, o
servidor deverd indicar o tipo de entidade (Federal, Estadual ou Municipal), a UF e

o destinatario, conforme ilustrado na figura abaixo.
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Figura 3 — Destinac¢do do requerimento

Destinacao

Tipa de Regime de Origem *

RPPS

Entidade UF
{_}1

Destinatirio

Fonte: Elaborado pelo autor

8.3 Dados de Beneficio

Nesta etapa, o servidor devera preencher manualmente os dados do

beneficio concedido pelo PREVINIL, como por exemplo:

Tipo de Aposetadoria: (*)
Tempo de Contribuicao;
Idade;

Invalidez;

Especial;

Tempo de Contribui¢ao Professor;

N NN SR

Compulsorio.

Além das seguintes informacgoes:

Data de inicio de beneficio (*);
Data de inicio de Pagamento;

Data de Cessagao (caso o servidor tenha falecido);

AR NERN

Tempo de Contribuicao Total em dias (*) - todo o tempo computado

para concessdo do beneficio de aposentadoria;

<\

Tempo de Contribui¢do Regime de Origem em dias (todo o tempo
averbado pelo servidor, referente ao regime ao qual esteve
vinculado, como, por exemplo, o RGPS ou outro RPPS);

v" Renda Mensal Inicial (*) - valor que o servidor recebe quando é

aposentado;
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Protocolo da Certidéo;
Data de Igresso no Regime de Origem,;
Data de Desvinculagao no Regime de Origem,;

Regra de Calculo (*);

NN NN

Data da Homologagao no Tribunal de Contas.

O servidor deverd preencher todos os campos obrigatérios, os quais estdo
sinalizados com um asterisco (*). Quando o regime de origem for outro RPPS, o
sistema exibirda o campo “Regra de Calculo”, no qual o servidor devera escolher
entre “Média” ou “Integralidade”, conforme a regra de concessdo do beneficio no
PREVINIL. Abaixo, apresentamos a tela do requerimento para facilitar a

compreensao.

Figura 4 — Dados do Beneficio

€ ¢ % hitps//comprev.dataprev.gov.br/requerimento/aposentadoria, aY 0O @ :

Fonte: Elaborado pelo autor

Ao preencher o campo ‘“Protocolo da Certiddo” para requerimentos
destinados ao RGPS, o sistema retornard automaticamente os periodos de
contribuicdo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) do INSS. Recomenda-
se que o servidor verifique se os periodos retornados pela pesquisa foram
devidamente aproveitados na concessdo do beneficio. Caso contrario, o servidor

devera realizar os ajustes necessarios.
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Figura 5 — Periodos

Fonte: Elaborado pelo autor

8.4 Envio Digital das Documentacoes

Embora a publicagdo do Oficio Circular SEI n.° 280/2022/MTP tenha
dispensado o envio de codpia dos documentos pelos regimes instituidores (neste
caso, o PREVINIL), incluindo a Certidao de Tempo de Contribuicao, uma vez que
os regimes de origem (responsaveis pela emissdo das certiddes) ja possuem a maior
parte das informagdes sobre seus ex-servidores, recomenda-se que o responsavel
pelo setor da Compensagao Previencidrio encaminhe todos os documentos
necessarios para a andlise do requerimento. Isso facilita a visualizagdo e
compreensdo das informagdes preenchidas, além de contribuir para a redugdo de

exigéncias formais por parte do regime de origem.

ApoOs esse procedimento, ao clicar em “Salvar”, o sistema emitird uma
mensagem confirmando a abertura do requerimento, finalizando o cadastramento,

conforme ilustrado na figura abaixo.
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Figura 6— Upload de Arquivos

INCLUIR DOCUMENTO AO REQUERIMENTO

Fonte: Elaborado pelo autor

9. Junta Médica do Ente Municipal

A Junta Médica do Municipio de Nildpolis € responsavel por emitir o laudo
médico necessario pra a concessdo da aposentadoria por incapacidade permanente.
Esse documento ¢ anexado ao processo de aposentadoria, contribuindo para uma

analise mais eficiente dos autos.

Nesse contexto, 0 médico do ente tera acesso especifico, no qual respondera
a duas questdes de forma objetiva, indicando “SIM” ou “NAO”: se a invalidez é
acidentaria e se a doenga se enquadra ou nao no artigo 151 da Lei 8.213/1991. Caso
haja possibilidade de compensagdo previdencidria, o sistema encaminhara
automaticamente o requeriemento para o fluxo de andlise do regime de origem,
assim como para os outros tipos de beneficios. Se ndo houver possibilidade de

compensagao, o requerimento sera indeferido.

Figura 7 — Fluxo requerimento por invalidez

ErssEsssEssssEsEEE @y

|
i '

ENTRADA DO REQUERIMENTE i INVALIDEZ ACIDENTARIA? 1
i 5IM { NAO '
i i
. :

ANALISE DO MIDICO FERITO | ENGUADRAMENTO NO ART. 151 |
- D LT 8213/91 H
! M { NAD !
i ]
L]

ENTRADA N& FILA DE
LEGEMECIA DU ANALILL

NOEFERMAENTD

*SEM EXOGENCIA DE LAUDO MEDICD
*MIGRACAD DE REGUERIMENTINS PARA A FILA [0 RPPS S —

Fonte: Manual de analise médica Novo Comprev, requerimento invalidez — Dataprev
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Respostas “SIM/ SIM” — Nao cabe compensacao e serd indeferido.
Basta uma resposta “NAQO” para o requerimento ser indeferido.
Para o requerimento seguir o fluxo de analise até o deferimento ¢ necessario

que tenha suas respostas “NAO”.

10. Complementac¢iao do Requerimento de Aposentadoria

Apobs o registro do ato concessorio de aposentadoria, o servidor devera
preencher o campo “Data de Homologacao do Tribunal de Contas” e anexar os

documentos comprobatorios no requerimento, conforme ilustrado na figura abaixo.

Figura 8 — Incluir certiddo de decisao do TCE/RJ
+ Publica¢do em Diario Oficial - DO

INCLUIR DOCUMENTO AO REQUERIMENTO

Escolher arquivo | Registro + publicac3o.pdf

=
T

Fonte: Elaborado pelo autor

11. Modulo IT — Detalhando a abertura do requerimento de pensao
por morte

E possivel solicitar a compensagdo previdencidria para um beneficio de
pensdo por morte. A seguir, sdo apresentados os procedimentos necessarios para

requerer a compensacao, com o objetivo de obter a aprovagao do requerimento.

No Anexo II, encontra-se um modelo de documento que pode ser utilizado
para o preenchimento prévio dos campos do requerimento antes da insercdo das
informacgdes no sistema. Esse modelo facilita o processo, garantindo maior

precisdao e minimizando possiveis erros no cadastro.
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11.1 Abrir o Requerimento de Pensao

Para requerer a compensacao da pensao, ¢ necessario informar o nimero do
CPF do instituidor do beneficio no campo “Dados do Requerimento de

Aposentadoria” e clicar no botdo “Pesquisar”.

ApOs essa agdo, o sistema exibird automaticamente o nome completo do ex-
servidor aposentado (falecido). Em seguida, os campos “Destinatario” e “Matricula
Regime Instituidor”, serdo preenchidos automaticamente ao serem selecionados,
mostrando o regime de origem e o nimero de matricula do servidor falecido, para o

qual o requerimento de aposentadoria foi anteriormente destinado.

Figura 9 — Submenu pensao

Fonte: Elaborado pelo autor

11.2 Dados de Beneficio

Nesta etapa, o servidor deverd inserir manualmente as informagdes do

beneficio concedido pelo PREVINIL, tais como:

v Data de inicio de beneficio (*);
v Data de inicio de pagamento;
v Data de cessag¢do (a pensio ¢ encerrada quando o beneficiario falece

ou perde a condi¢ao de pensionista);
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v Renda mensal inicial (*);
v" Data de Homologa¢do no Tribunal de Contas (Data da publicagio
em Diério Oficial — DO.

Figura 10 — Dados de Beneficio de Pensao

Dados de Beneficio de Penséo

Fonte: Elaborado pelo autor

11.3 Dependentes

Para adicionar um dependente ao requerimento de pensao, basta clicar no
icone ‘'L preencher os campos apresentados no sistema e, em seguida, clicar no

botao “Adicionar”.

Numero do CPF (¥)
Nome completo (*);
Nome da Mae (*);

Data de nascimento (*);
Sexo (*);

Estado Civil (¥);
Vinculo (*);

Capacidade (*);

AN N NN Y U N NN

Motivo de inclusdo (Filho postumo ou Decisdo Judicial).

@/ O niumero do CPF deve constar na base
de dados do CNIS. Ao preenché-lo, o
sistema apresentara automaticamente 0s
dados, como nome completo, nome da mae,
data de nascimento e sexo.
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Figura 12 — Inclusdo de dependentes

INCLUSAQ DE DEPENDENTE

Hame da M3e *

Dats g Nascimentn = saxg Estago Ciil

Vincule * Capacidads *

Caonjuge e Validofcapaz

$!

Fonte: Elaborado pelo autor

Apos cadastrar o dependente (ou seja, o beneficiario da pensdo), o sistema
retornara ao requerimento, onde o servidor incluird os documentos comprobatérios

pertinentes ao requerimento, conforme exemplificado na figura abaixo.

Figura 13 — Incluir documentos ao requerimento

INCLUIR DOCUMENTO AQ REQUERIMENTO

po de documento *

Selecione o fipo de documento
Homologacéo Tribuna

Documento Complementar

Ato de Pensdo

Certiddo (Nascimento ou Casamento)

Certiddo de Obito

Fonte: Elaborado pelo autor

12. Complementac¢iao do Requerimento de Pensio

Em continuidade aos procedimentos estabelecidos no processo de
aposentadoria, apos o registro do ato concessorio de pensao por morte, o servidor
devera preencher o campo “Data de Homologagao do Tribunal de Contas™ e anexar
os documentos comprobatorios no requerimento, conforme ilustrado na figura

abaixo.
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Figura 14 — Incluir documento ao requerimento

INCLUIR DOCUMENTO AO REQUERIMENTO

Tipo de documento *

[ Escolher arquivo | Registro + publicagzo. pdf

Fonte: Elaborado pelo autor

13. Apos Cadastrar o Requerimento.

No menu “Consulta” ¢ possivel visualizar os requerimentos cadastrados
para um determinado CPF. A figura abaixo ilustra um requerimento de
aposentadoria no estado “Compensado” e um requerimento de pensdo no estado

“Aguardando Analise”.

Figura 15 — Tela de consulta ao requerimento

€ C % hittpsy//comprev.dataprev.gov.br/consulta/rpps

COMPREV

COMPENSAGAD PREVIDENCIRIA

Incdo  Requerimeno  Edgénca  Andise  Consula  Cadasto  Pagamenio  Relalbris  Femamentas

Fonte: Elaborado pelo autor
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[Ej/ Para cadastrar o requerimento de pensdo,
recomenda-se verificar se o requerimento de aposentadoria
contém a data de falecimento do ex-servidor aposentado no
campo “Data de Cessacdo”. A compensacao do
requerimento de pensdo so sera possivel se este decorrer de
uma aposentadoria com direito.

14. Atendimento as Exigéncias Formais

E importante destacar que, caso a exigéncia formalizada pelo regime de
origem seja aplicavel ao requerimento criado pelo PREVINIL, ela deve ser atendida
para garantir a continuidade do processo de compensagdo previdencidria.
O servidor devera cumprir todas as condigdes estabelecidas, como a apresentacao
de documentos ou o preenchimento correto das informagdes, sempre que a
exigéncia for pertinente ao requerimento em questdo. O ndo atendimento a essas
exigéncias pode resultar em atrasos ou dificuldades no processamento do

requerimento.

15. Emissao e Anexaciao dos Relatorios de Controle do Sistema BG-
COMPREY

ApoOs a aprovacdo do requerimento de compensagdao previdencidria, €
imprescindivel a geracao dos relatdrios financeiros do sistema BGCOMPREV, os
quais devem ser anexados ao processo de aposentadoria e pensdo por morte. O BG-
COMPREYV ¢ uma ferramenta essencial para o controle € monitoramento das
informagdes financeiras relativas a compensagdo previdencidria, fornecendo dados
completos e precisos sobre o processo.

Esses relatorios financeiros desempenham um papel essencial ndo apenas na
validagdo da compensagdo previdencidria, mas também no acompanhamento
constante e eficiente dos fluxos financeiros envolvidos, garantindo a transparéncia e
o controle adequado das compensacdes realizadas.

Desta forma, o procedimento de emissdo desses relatdrios,
independentemente do estado do requerimento (se aprovado, indeferido, rejeitado
ou em qualquer outra situagdo), ¢ obrigatéria para garantir a transparéncia e a
conformidade das informagdes, garantindo o devido registro e controle do processo.
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16. Documentos Relacionados

Carteira de Identidade - RG

Dados pessoais e outros documentos necessarios € uteis a
identificacdo do segurado ou do servidor e, se for o caso, dos
seus dependentes;

Mapa de Contagem de Tempo

Documento emitido para certificar a contagem do Tempo de
Servigo ¢ Contribuicao utilizado na concessdo do beneficio
previdencidrio no ambito daquele regime instituidor.

Certidao de Tempo de
Contribuigao

Documento oficial, emitido somente para ex-servidores, que se
destina a averbagdo do tempo de contribui¢do relativo ao
periodo laborativo no municipio de Nilopolis para futura
concessdo de aposentadoria no Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS) ou em outros Regimes Proprios de Previdéncia
Social dos Servidores Publicos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, viabilizando o direito
constitucional a contagem reciproca, previsto nos §§ 9°e § 9° A
do art. 201 da Constituicao Federal.

Portaria de concessdo do
beneficio

Ato administrativo que regulamenta o procedimento para a
concessdo de um beneficio.

Certidao de Decisao

Documento que certifica o registro do ato concessorio da
aposentadoria ou da pensdo por morte pelo Tribunal de Contas
competente; com publicacao em Diario Oficial — DO.

Documentos complementares

Documentos que fornecem informacgdes adicionais a respeito da
vida laborativa no ex-servidor no municipio de Nildpolis, tais
como: Termo de Posse; Portaria de nomeagdo e exoneracao,
processo de solcitacdo de certidao de tempo de contribuigao.

Além de certidao de nascimento, de casamento, de 0bito, quando
couber.

Manual de Envio de Requerimento de Compensacgdo Previdenciaria - 2025 Pagina 24




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
d h PREFEITURA MUNICIPALDE NILOPOLIS

T INSTITUTO DE PREVIDEMNCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS - PREVINIL

17. Controle de Revisao

Manual de Compensagdo Previdencidrial
do antigo sistema COMPREV

“Novo Comprev” desenvolvido pelal
DATAPREV.

COMPREV
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(JABOL).
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS - PREVINIL

— Requerimento Manual de Compensacio para

Aposentadoria

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS - PREVINIL

REQUERIMENTO MANUAL DE COMPENSACAO PARA APOSENTADORIA

Identificacao do Segurado

CPF:

Nome Completo:
Data de Nascimento ___ /____ /
Sexo

NIT:

Matricula:

Nome da Mae:

2. Tipo de Aposentadoria:

( ) Tempo de Contribuicio ( )Idade ( )Especial ( )Compulséria

( ) Invalidez —Incapacidade Permnanete ( ) Tempo Contribui¢io Professor

3. Dados de Beneficio

Data Inicio de Beneficio: / /

Data Inicio de Pagamento: / /

DatadeCessagao: /[  (*)Caso osegurado tenha falecido
Tempo de Contribuigdo Total (dias):

Tempo de Contribuicao Regime de Origem (dias):

Renda Mensal Inicial: R$

Protocolo da Certidio:

Data de Ingresso no Regime de Origem: / /
Data de Desvinculagio no Regime de Origem: / /
Data de Homologacio no Tribunal de Contas: / /

4. Tipo de Regime de Origem

RGPS: () RPPS: Entidade: :UF: : Destinatario:

5. Situacao do Requerimento

Em anilise: ( ) Aprovado: () Indeferido: ( ) Exigéncia Complementares: ( )
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ANEXO II — Requerimento Manual de Compensac¢io para Pensao

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS - PREVINIL

REQUERIMENTO MANUAL DE COMPENSACAO PARA PENSAO

1. Dados do Requerimento de Aposentadoria

+ CPF:
*  Nome Completo:

+  Destinatario:
+«  Matricula:

2. Dados de Beneficio de Pensao

+  Data Inicio de Beneficio: /

+ Data Inicio de Pagamento:

« Data de Cessagiio: / /

+ Renda Mensal Inicial: RS

« Data de Homologagdo no Tribunal de Contas: / /

(*) Caso o pensionista tenha falecido

3. Informacdes do Dependente

« CPF:
+ Nome Completo:

+ Data de Nascimento:
/ /
« Nome da Mie

+  Sexo:

+ Estado Civil:

+ Vinculo:

« Capacidade:

+  Motivo de Inclusio: ( ) Filho
Postumo ou ( ) Decisiio Judicial

4. Tipo de Regime de Origem
RGPS: ( )

RPPS: Entidade: ; UF:
Destinatario:

e CPF:
e Nome Completo:

e Data de Nascimento:
/ /

e Nome da Mie

e Sexo:
e Estado Civil:
e Vinculo:
e Capacidade:
e Motivo de Inclusio: ( ) Filho
Postumo ou () Decisiio Judicial
5. Situaciio do Requerimento
Em analise: ()
Aprovado: ()
Indeferido: ( )

Exig. Complementagiio: ()

Caso haja mais dependentes, por favor, insira campos adicionais para o preenchimento das informagdes.
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ANEXO III - Fluxograma de envio do Requerimento
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