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Introducao

O PREVINIL, participante do Programa Pro-Gestdo, coordenado pela Secretaria de Previdéncia Social,
implementou 0 mapeamento das areas de atuagdo e manualizacdo dos procedimentos da Autarquia.

Cada vez mais, vem sendo exigida agdo governamental no que tange a responsabilidade, austeridade,
racionalizacdo e ética na gestao publica.

Como parte integrante dessa modernizacao, foi elaborado este Manual de Procedimentos Juridicos, para
padronizar e organizar o fluxo de cumprimento dos diversos processos encaminhados a Procuradoria
Autarquica, cujas naturezas distintas demandam atividades diversas, em prol de uma gestao mais eficiente.

Portanto, o presente Manual tem por objetivo regulamentar, informar e orientar sobre a instru¢éo processual
dos diversos autos tramitados pela Procuradoria, nos termos da legislacdo pertinente em vigor.

Além da legislacé@o aplicada, dos conceitos basicos, modelos de documentos e orientacdes Uteis destinadas
aos interessados, este devera contribuir para a unificacdo de procedimentos e para a transparéncia das
atividades do Departamento Juridico.

Este Manual ndo esgota o assunto, pois 0 mesmo é dindmico e sera sempre atualizado quando novos
dispositivos legais forem publicados, ficando disponibilizado para todos.

Ele é fruto de um trabalho intenso e de cunho pratico que visa facilitar a compreensdo de todos, se
apresentando em forma de passo-a-passo, adotando termos claros e coerentes.

Amparada neste enfoque, a Controladoria apresenta aos gestores e servidores deste Instituto, e também as
pessoas e entidades interessadas, este manual de procedimentos a serem seguidos durante todo o
andamento processual, desde o momento da sua instrucdo por parte do Requisitante até o seu
arquivemento, garantindo assim o cumprimento da transparéncia.

Cabe ressaltar que esta publicagcdo é produto de um novo modelo de Gestédo, mais focado na valorizagao
dos servidores e no estimulo ao desenvolvimento das competéncias de sua forca de trabalho e na
potencializacdo do capital humano do Instituto.

Que todos fagam um bom uso desse Manual, e tenham um bom trabalho!

Barbara Affonso Penna
Controladora PREVINIL
"Nao basta que todos sejam
iguais perante a lei. E preciso
que a lei seja igual perante
todos”.

Salvador Allende
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Mensagem da Diretoria Juridica

Este Manual basico tem a fungdo de trazer informagBes quanto aos procedimentos adotados pela
Procuradoria do Instituto de Previdéncia dos Servidores de Nilépolis (PREVINIL) no tocante a seus
pareceres, despachos e atuacdo em processos judiciais que envolvem a autarquia, a fim de auxiliar os
servidores vinculados a Procuradoria nas atividades rotineiras do setor.

Portanto, iniciamos com uma breve descricdo da finalidade e disposicdes gerais sobre a Procuradoria.
Sendo assim, trata-se, obviamente, de uma obra em constante desenvolvimento, assim como as leis que
regem nosso Direito. Com isso, os procedimentos, aqui descritos, deverdo se adaptar as mudangas no
ordenamento, bem como as alterag6es ocorridas na pratica administrativa. Somente dessa forma, este
manual se transformara em ferramenta util e sempre atual.

Isabel Cristina de Oliveira dos Santos
Diretora Juridica do PREVINIL
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Legislacdao Aplicada

+ Constituicdo Federal de 1988;

%+ Caodigo de Processo Civil;

%+ Caodigo Civil;

+ Lein®4.419/2014;

+ Lein°13.105/2015;

+ Lei Complementar N° 005/1991 — Regime Juridico Unico Previnil;
+ Lei Complementar N° 08/1992 — Regime Juridico Unico Previnil;
+ Lei Complementar N° 56/2004 — Prefeitura de Nilopolis;

+ Lei Complementar N° 6178/2006 — Fontes de Receitas — Prefeitura de Nilépolis;
+ Lei Complementar N° 85/2009 — Prefeitura de Nilopolis;

+ Lei Complementar N° 89/2009 - Prefeitura de Nilopolis;

+ Lei Ordinaria N° 6278/2009 - Prefeitura de Nilopolis;

+ Lei Ordinaria N° 6408/2013 - Prefeitura de Nil6polis;

+ Lei Ordinaria N° 6.456/2014 — Reajuste Lei Federal 10.887 - Prefeitura de
Nilépolis;

+ Lei Ordinaria N° 6.458/2014 — Plano de Amortizacao - Prefeitura de Nilopolis;
% Lei Ordinaria N° 6.480/2015 — Inclusao Elemento Despesa IBASCAMN;

% Lei Ordinario N° 6560/2017 - Aumento de aliquota;

+ Lei Complementar N° 131/2016 — Extingue Vice-Presidente e Cria Cargos;
+ Lei Complementar N° 141/2018 — Reestrutracao Previnil,

+ Lei Complementar N° 143/2018 — Plano de Custeio Previnil;

+ Lei Ordinaria N° 6576_2018 - PCCV PREVINIL;

+ Resolucdo 001-2019 Adiantamentos e Diérias;
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4+ Lei Complementar N° 155 de 17 dezembro de 2020;

4+ Portaria 182 - Regulamenta a CJA;

+ Portaria 221 — Recadastramento;

4+ Portaria 178 - Resolucdo Procedimento para Credenciamento;

4+ Portaria 025 — Acumulacao Beneficios EC 103-19.
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Conceitos

e Previdéncia Social

E um programa do Governo que consiste em uma forma de seguro que oferece protecdo a todo
cidaddo contribuinte contra diversos riscos como doenca, invalidez, morte e velhice.

e Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS

E o conjunto de regras que estabelecem os direitos e deveres relacionados ao sistema
previdenciario do Brasil, garantindo os direitos assistenciais a populacao.

e Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS

Regime previdenciério proprio de cada ente federativo, de filiagdo obrigatoria para os servidores
publicos titulares de cargo efetivo.

e Ordem dos Advogados do Brasil - OAB

E a entidade méaxima de representacdo dos advogados brasileiros e a responsavel pela
regulamentacdo da advocacia e pela aplicagdo do Exame da Ordem dos Advogados no pais.

e Procuradoria Autarquica

Orgdo consultivo que representa judicial e extrajudicialmente os interesses das autarquias e
fundacoes.

e Codigo de Processo Civil - CPC

E a lei que regulamenta o processo judicial civil no Brasil, e que define como tramita um processo
comum na Justica.

e Diario Oficial = D.O.

Veiculo de comunicacgdo entre os 6rgaos publicos e a sociedade, que tem por objetivo tornar publico
todo e qualquer ato acerca da Administracao Publica.

e Precatérios

Sao formalizag6es de requisicfes de pagamento de determinada quantia por beneficiario, devida
pela Fazenda Publica em face de uma condenagéo judicial.

e Requisicdo de Pequeno Valor (RPV)

Modalidade de requisicdo judicial de pagamento para montantes considerados como de pequeno
valor — até 60 salarios minimos.
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Orgaos Envolvidos

e Prefeitura Municipal de Nildpolis

e Camara Municipal de Nil6polis

e Fundo Municipal de Saude de Nil6polis

e Secretaria de Previdéncia Social

e Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
e Ministério Publico Federal

e Ministério Puablico Estadual

e Varas de Justica
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Finalidade da Procuradoria Autarquica

De forma abrangente, é o 6rgédo responsavel por representar judicialmente o Instituto de Previdéncia dos
Servidores de Nilépolis, bem como prestar consultoria juridica a todos os outros setores do Instituto. De
forma interna, supervisiona a legalidade dos atos administrativos do Instituto, além de definir procedimentos
para a Gestéo dos processos do Juridico do PREVINIL.

Das disposicbes gerais

A execucdo da gestdo dos processos do Juridico do PREVINIL deve seguir os métodos descritos neste
Manual Normativo. E suas etapas serdo executadas, necessariamente, respeitando a ordem da sua
descricao.
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Fluxo dos Processos Tramitados na Procuradoria

Pela Procuradoria tramitam processos sobre diversos assuntos, que devem ser tratados e direcionados de
acordo com o tipo de processo.

Podem ser abertos no Protocolo do Previnil ou dao entrada por la. Na sequéncia, sdo encaminhados aos
setores pertinentes até chegarem a Procuradoria.

Na Procuradoria, a estagiaria junto aos Procuradores, lotados no setor, realizardo uma triagem dos
processos recebidos, recebendo-o, inclusive, no sistema utilizado para a tramitacao processual do Instituto.

Em segundo momento, os servidores organizardo e controlardo toda a demanda de trabalho do setor,
incluindo em planilha de controle atualizada diariamente (ANEXO 1).

Criada esta organizacao, em geral, cronolégica de entrada dos processos, os Procuradores trabalhardo nos
processos.

Cabe ressaltar que os Procuradores desenvolverdo os despachos ou pareceres, opinando sempre com
base na legislacdo pertinente. E estes deverdo ser datados e ratificados com a assinatura do Procurador.

Para tornar de facil entendimento dos interessados, os processos foram divididos da seguinte forma:

+ Processos Judiciais — aqueles oriundos da esfera juridica, que necessitam de rigoroso
acompanhamento, visando atender prazos e demandas importantes.

+ Processos de Beneficios — agueles que tratam das concessées de aposentadorias e pensoes.
+ Processos Licitatérios — aqueles relacionados com compras e contratos.

+ Processos Administrativos — demais processos de cunho interno do érgéo.
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Fluxo dos Processos tramitados na Procuradoria

Processos Judiciais

Uma das finalidades da Procuradoria, quando surge uma demanda judicial envolvendo a Entidade, a
Procuradoria devera receber, pelo Protocolo, o Oficial de Justica e/ou o A.R. E por meio do oficial que
recebemos o mandado de citagdo ou a carta A.R. Em alguns momentos, vird acompanhado pela peticao

inicial. Quando n&o, o acesso se dara pelos proprios autos do processo. (ANEXO 2)

Vejamos, a seguir, as rotinas e procedimentos a serem seguidos pelos servidores da Procuradoria nos
processos juridicos.

» Autuacdo do Processo (Protocolo)

Recebido o Oficio do Juiz de Direito, proveniente de juizo comum ou especial, é efetuada a abertura
de processo pelo responsavel do Protocolo, que encaminhara para a Procuradoria.

» Analise do teor (Procuradoria)

Ao receber o processo, este serd incluido em pasta, etiquetada com os nomes das partes do
processo judicial e o seu referido nimero. (ANEXO 3)

Preenche a planilha de Controle Processual da Procuradoria. (ANEXO 1)
Entdo, a Diretoria Juridica faz a analise do teor do Oficio para seguir os procedimentos.
a) Se o conteudo for solicitacdo de informac&do ou documentos de servidor
» Cumprimento do Oficio (FOPAG)

O processo é encaminhado para a Folha de Pagamento (FOPAG). Ap6s cumpridas as solicitagdes,
retorna para a Procuradoria.

» Resposta do Oficio (Procuradoria)

A Diretoria Juridica, ao receber o processo de volta, verifica se tudo foi cumprido para somente
entdo responder o Oficio ao Juizo.

b) Se o conteddo for deciséo judicial

12
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E na Procuradoria onde os procuradores em conjunto discutirdo a estratégia processual cabivel. Neste
momento, podera ocorrer a determinagdo de um cumprimento imediato através de uma tutela
antecipada deferida ou até mesmo audiéncia conciliatéria (da qual somente os Procuradores do Previnil
podem participar).

» Arquivo Provisério (Procuradoria)

O processo fica no arquivo provisorio para acompanhamento e cumprimento dos prazos
processuais, bem como aguardando sentenca.

Em geral, essa atividade da Procuradoria Juridica tem origem no indeferimento do pleito ao
beneficio previdenciario. Portanto, o Previnil estard no polo passivo da agéao.

Ao ser expedida a sentenga, 0 processo retorna para tramitacdo, observando-se as duas
condi¢cdes: se foi ganho de causa ou néo.

Na primeira hipétese, o processo é encerrado.

Os procuradores elou a estagiaria deverdo acompanhar o
andamento processual do processo no site do Tribunal de Justica,
pelo menos, duas vezes por semana. Os processos judiciais séo
eletrdnicos e podem ser consultados e acompanhados por sistemas,
como:

+ Sistema da Justica do Trabalho — Pje; (ANEXO 4)
+ Sistema da Justica Federal — e-Proc; (ANEXO 5)
+ Sistema da Justica Estadual — PJERJ. (ANEXO 6)

Algumas situagbes podem ocorrer desta demanda:

concesséo de tutela;

espera pela conclusédo do processo;
apresentacdo de novas provas;

solicitacdo de um perito ou assistente técnico;
prazo para a réplica;

abertura de reconvencéo etc.

Na segunda situacao (fase de execuc¢éo), o processo € encaminhado para a Contabilidade.
» Célculos (Contabilidade)

Nesse momento, o responsavel pela Contabilidade efetua os calculos conforme determinado em
sentenca.

» Arquivo Mével (Procuradoria)

13
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O processo retorna para a Procuradoria para aguardar a expedi¢cao da RPV ou Precatorio.
> Desarquivamento (Procuradoria)

Ao receber a RPV ou a Carta Precatéria, encaminhar o processo para a Contabilidade.
» Emissdo de Empenho (Contabilidade)

A Contabilidade fara a emissao da Nota de Empenho, da Liquidacdo e da Ordem de Pagamento e
encaminhard os autos aos Ordenadores de Despesa.

» Execucdo do Pagamento (Diretoria)

De posse do processo, os Ordenadores de Despesa (Presidéncia e Diretoria Administrativa-
Financeira) irdo analisar e aprovar o pagamento mediante assinatura dos documentos — Empenho,
Liquidagé@o e Ordem de Pagamento.

> Pagamento (Tesouraria)

A Tesouraria verificard as autorizacdes para pagamento e o saldo em conta corrente e
providenciard o pagamento, anexando o comprovante e efetuando a baixa no Sistema Financeiro-
Contabil.

» Conformidade (Controladoria)

Efetuado o pagamento, a Tesouraria encaminha os autos para a Controladoria para que esta efetue 14
a analise dos procedimentos adotados e emita o Atestado de Conformidade.

» Resposta do Juizo (Procuradoria)

A Diretoria Juridica, ao receber o processo de volta, verifica se tudo foi cumprido para somente
entdo responder o Oficio ao Juizo.

2 Arquivo Definitivo (Procuradoria)

Independentemente do resultado da demanda, a pasta referente ao processo devera permanecer
arquivada na Procuradoria do Previnil. Importante ressaltar que a Procuradoria devera recorrer
sempre e deverd ir até a ultima instancia.
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Processos de Beneficios Previdenciarios

Outro tipo de processo que tramita pela Procuradoria é o referente a concessao de beneficios
previdenciarios (aposentadorias e pensfes) e ndo previdenciarios (beneficios especiais do extinto
Ibascamn).

Para melhor entendimento, deve-se consultar o Manual de Concessdo e Revisdo de Beneficios
(disponibilizado na pasta Publico do servidor ou no site do PREVINIL).

Link para acesso do manual disponibilizado no site:

http://previnil.rj.gov.br/images/manuais/manual-beneficios.pdf

Vejamos, a seguir, de forma resumida, as rotinas e procedimentos a serem seguidos pelos servidores da
Procuradoria nos processos de concessao e revisao de beneficios.

» Solicitagéo (Servidor)

» Requerimento e emisséo de formularios (Protocolo)

> Autuacdo de Processo (Protocolo)

» Conferéncia dos documentos (Diretoria de Beneficios)

» Célculo e Termo de Opcao (Setor de Beneficios)

» Juntada da Minuta da Portaria (Setor de Beneficios)

» Analise Juridica (Procuradoria)
Ao receber o processo, a Procuradoria fard a andlise e emitira o parecer.
Nesse momento, tem-se 4 situacdes de parecer:
1) Parecer com deferimento

A Procuradoria emite o parecer com manifestacdo de DEFERIMENTO e encaminha ao Setor de
Beneficios.

» Elaboracé&o e Publicacdo do Ato Concessoério (Setor de Beneficios)

15
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2) Parecer com ressalva
Aqui, a Procuradoria emitird o parecer com RESSALVA e encaminhara para o setor pertinente.
» Cumprimento da(s) Ressalva(s) (Setor destinado)

O responsavel pelo setor pertinente devera cumprir as ressalvas e devolver a Procuradoria para
gue analise o cumprimento.

3) Parecer com diligéncia externa

Neste caso, a Procuradoria envia o processo para a Comissdo de Justificagcdo Administrativa
(CJA).

> Diligéncia Externa (CJA)

A Comisséo fara a leitura dos autos e fara a diligéncia externa a fim de averiguar e/ou esclarecer
pontos divergentes encontrados no processo. Apds a apuracgdo dos fatos, emitird um Relatério
Conclusivo e devolvera o processo para a Procuradoria.

4) Parecer com indeferimento

Diante de um parecer com INDEFERIMENTO, a Procuradoria encaminhard os autos para a
Presidéncia.

» Ciéncia (Presidéncia)

Ao tomar conhecimento do indeferimento pela Procuradoria, a Presidéncia ratificard a decisao do
Departamento Juridico.

Caso contrario, deverd justificar sua posi¢cao e retornar & Procuradoria para nova analise.
» Chamamento do Requerente (Diretoria de Beneficios)

Diante da ratificac&o do parecer juridico pela Presidéncia, a Diretoria de Beneficios devera chamar
0 requerente para tomar ciéncia do indeferimento e exercer o seu direito de defesa.

Nota: Os demais procedimentos acerca do andamento processual deverdo ser

- o seguidos mediante o contido no Manual de Concessdo e Revisdo de
v Beneficios.

-

- Link para acesso do manual disponibilizado no site:

http://previnil.rj.gov.br/images/manuais/manual-beneficios.pdf
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Processos Licitatorios

Outro tipo de processo que tramita pela Procuradoria € o referente a procedimentos de licitagcdes e
contratos.

Para melhor entendimento, deve-se consultar o Manual de Licitacdes e Contratos Administrativos
(disponibilizado na pasta Publico do servidor ou no site do PREVINIL).

Link para acesso do manual disponibilizado no site:

http://previnil.rj.gov.br/images/manuais/manual-licitacao.pdf
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Processos Administrativos

Demais assuntos administrativos que tramitarem pela Procuradoria deverdo ter o seguinte procedimento:

» Anélise Juridica (Procuradoria)
Ao receber o processo, a Procuradoria fard a andlise e emitira parecer ou despacho.

Encaminhara para o setor pertinente para continuidade dos procedimentos, até seu arquivamento
definitivo.

18
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ANEXOS

ANEXO 1

Planilha de Controle Processual da Procuradoria.

@ CONTROLE DE PROCESSOS DA PROCURADORIA 2021.0ds - LibreOffice Calc

Arquive Editer Exibir Inserit  Formatar Estilos Planilhe Dedos Femamentes Janela Ajuda
ig-m-H - D&l X5 LB
ot B0 I N T S A1 -

Az fx ¥ = = Processos da Procuradoria do Previnil 2021 |v
8 [ 3 [ -
7
Processos da Procuradoria do Previnil 2021
Requerente Assunto o
osé Carlos Teixeira da Silva Aposentadoria
Elizabete Santos da Silva ensdo por Morte @
aulo de Oliveira Moraes ensdo por Morte
alva Baptista do Amaral 'ensdo por Morte f
osé Francisco do Nascimento enséo por Morte X
Maria lvoni Menezes Bandeira
11/02/17|Regina Célia Leite de Oliveira /Aposentadoria
Carlos Antdnio de Brito de Carvalho Penséo por Morte
Leandro Reis Lima Licenga Prémio DESPACHO CONCEDEN
Marcelo Alvarenga Gomes Restituicdo de Proventos CONTABILIDADE/REGUI
Danielle Villas Boas Agero Corréa Contratacéo de Empresa para Renovacéo de Certificado Profissional CPA-20 [INEXIGIBILIDADE DE LIi
[Jose Carlos de Souza da Siva /Aposentadoria DEFERIMENTO
Carlos Rogerio Ramos Benedetfi /Aposentadoria DEFERIMENTO
osé Luiz Alves da Silva /Aposentadoria DESPACHO ADMISSAO
|Alberto Zampaglione Filiagdo junto a Associagdo Nacional de Previdéncia DISPENSA DE LICITAC/
Banco do Brasil Contratacdo para Consignado FAVORAVEL AD CREDE
Aposentadoria EFERIMENTO
|Alberto Zampaglione Convénio de Consignagéo Caixa FAVORAVEL AQ REQUE
|Alberto Zampaglione Pagamento de Anuidade do Previnil junto a Aepremer] DISPENSA DE LICITAGZ
|Alberto Zampagliong Pagamento de Inscricdo dos Servidores para o Congresso Abipem rﬁ SPENSA DE LICITACK
Weanne Lima Guimardes Ferreira Aposentadoria |PARECER ADMIS: SA0 T
Lauro Cesar Miranda /Aposentadoria |DEFERIMENTO I v
< >
[ 4 » ¥ 4+ Plnihal
[ [Localizar Localizzr todos ] Bxibig3o formatada (] Diferencior maidsculas de mindsculas (3}
Planilha 1 de 1 | | Padrio | Portugués (Brasil) | IEAET Meédia: : Soma: D | = ————+ | 100%

pel Digite aqui para pesquisar
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ANEXO 2
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Citado(a): PREVINIL - |Ns

NILOPOLIS - NA PESSOA b TITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE

O PROCURADOR DO MUNICIPIO

Local da Diligéncia: Ry
Centro- Nilpolis- R) a Professor Alfredo Gongalves Figueira, n° 18 Sala 201 - CEP: 26525-060 -

Prazo para Resposta: DE LE| dias da juntada do mandado.

Finalidade: CITAGAO

O MM. Juiz de Direitc, Dr(a) Priscila Abreu David, MANDA o Oficial de Justica designado
que, em cumprimento ao presente, extraido dos autos do processo acima referido, dirija-se ao local
indicado, ou onde Ihe for apontado, e sendo ai proceda 4 CITAGAO da parte ré para responder a
mencionada acao, fazendo-lhe, outrossim, a adverténcia de que, ndo sendo contestada, presumir-se-ao
aceitos, como verdadeiros, os fatos articulados pelo autor na petigdo inicial, cuja copia segue em anexo e
faz parte integrante deste mandado. Eu, Sueli Santiago do Carmo - Técnico de
Atividade Judiciaria - Matr. 01/13138, digitei e conferi. E eu, Zelia Regina da Paixao -
Chefe de Serventia - Matr. 01/26522, o subscrevo.

b

o 03

A
Resultado do mandado: )
( )POSITIVO () NEGATIVO DEFINITIVO () PARCIALMENTE CUMPRIDO

E
NEGATIVO () DEVOLVIDO IRREGULAR () NEGATIVO INERCIA DA PART
[( ))CANCELADO () CUMPRIDO COM RESSALVA () NEGATIVO PERICULOSIDADE

N
Nildpolis, 21 de julho de 2021 g oW
s U )
/1Y
[N ] A

4 3

Priscila Abreu David X
Juiz de Direito L

Codigo de Autenticacao: 42ML.ZB7P.S8KQ.4D33 - 5
Este codigo pode ser verificado em: (www.UrJus.br = Servigos — Validacao de documentos)
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Modelo mandado de citacao recebido.
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ANEXO 3

% ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
_ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS - PREVINIL
Proc. N* 2021 ’OS /QQ{

CAVERENTE Rodu,  juoieadons  Nilspals , (ot 44 voln

ASSUNTO Momdads  du a[m

ANEXOS

—— MOVIMENTO DO PROCESSO ——— =

DESTINO DATA DESTINO DATA

' Dpradisua o4loR o4 |2

Modelo pasta de processo (para qualquer tipo).
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ANEXO 4

Tela de acesso ao Sistema da Justica do Trabalho — Pje.

& c @ pjetrtl jus.br/primeirograu/login.seam g @ i

S Apps ) SoftPrevi:Gestso.. M Portal Zénite Lista de lzitura

PJ Processo Judicial Eletrénico

#

Processo Judicial Eletrénico

Tribunal Regional do Trabalho da 1* Regiao - 1° Grau

. ‘ CPF |
Modo de assinatura: Shodd

E CERTIFICADO DIGITAL ou Senha
Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha m

2.6.5 - JUAZEIRO

Manual de Processo Juridico do PREVINIL

22




ANEXO 5

Tela de acesso ao Sistema da Justica Federal — e-Proc.

<« c @ eprocfrjjus.br/eproc/externo_controlador.php?acao=principal&acao_origem=processo_seleciona_publica8thash=428f3e7b804fa77b7880961b2704770f W “‘ :

M SoftPrevi: Gestio.. M Portal Zénite Lista de |eitura

Entrar no Sistema

Assinador Digital de Documentos
Audiéncias

Cadastre-se AQUI! -

Consulta Autenticidade de Certiddes e rOC
Consulta Autenticidade de p

CERHETEE Justica Federal da 2* Regido
Consulta Pdblica de Processos Secdo Judicidria do Rio de Janeiro

Fale Cono

- S | Usuario
Férum de Conciliagéo -

Legislagdo

ﬂ Senha

Relatério de Distribuigo
Compar ento a J
Sessdes de Julgamento TR

Tutoriais

£ Digite aqui para pesquisar
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ANEXO 6

Tela de acesso ao Sistema da Justica Estadual — PJERJ.

C A Nio seguro | www3.tjrj,jus.br/segweb/faces/login.jsp?indGet=true&SIGLASISTEMA=PORTALSERVICOS

® Apps ) SoftPrevi: Gestdo.. M Portal Zénite

g@ PODER JUDICIARIO
BT q) estapo po rio DE saNEIRD

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA

Login

Usuario e senha

Para realizar autenticag@o, informe usudrio e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ Certificado digital

o % @

Lista de leitura

LICITACOES

Para realizar autenticacéo com certificado digital clique na imagem abaixo

* Usuério:
* Senha:
Senhor usudrio,
o B 3 i > POR 15:07
AR Digite aqui para pesquisar & 21°C A TIdx
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FLUXOGRAMAS

l. Fluxograma de Processos Judiciais

Il.  Fluxograma de Processos de Beneficios Previdenciarios

Il. Fluxograma de Processos Licitatorios (ver fluxogramas constantes no Manual de Licitacdes e
Contratos)

V. Fluxograma de Processos Administrativos

25

Manual de Processo Juridico do PREVINIL



Responsabilidade pelo Contetdo
Isabel Cristina de Oliveira dos Santos — Diretora Juridica

Barbara Affonso Penna — Controladora

Reviséo

Conselho Administrativo

Responsabilidade Editorial

Barbara Affonso Penna

Versao / Ano

1/2021

Endereco

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE NILOPOLIS — PREVINIL

Rua Prof. Alfredo Gongalves Filgueiras, 18 — sls 201, 2012, 202 e 203 — Centro — Nilépolis — RJ

CEP 26525-060
Telefone: (21) 3236-1900

www.previnil.ri.gov.br
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