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Introdugao

O PREVINIL, participante do Programa Pré-Gestao, coordenado pelo Ministério da Previ-
déncia Social, implementou 0 mapeamento das areas de atuagdo e manualizagdo dos pro-

cedimentos da Autarquia.

Cada vez mais, vem sendo exigida acao governamental no que tange a responsabilidade,

austeridade, racionalizagao e ética na gestao publica.

Como parte integrante dessa modernizacao, foi elaborado este Manual de Autorizacédo de
Aplicagdo e Resgate, para padronizar a forma de tratamento entre os agentes com essas

atribuicdes.

O presente Manual tem por objetivo regulamentar, informar e orientar os setores envolvidos
sobre a elaboragdo e envio das autoriza¢des para aplicagdo e Resgate — APRs, aos orgaos
competentes, e seus respectivos procedimentos processuais, nos termos da legislacédo per-

tinente em vigor.

Este Manual tem a finalidade de auxiliar os Gestores, Servidores, Membros do Comite de
Investimentos e demais envolvidos, sobre conhecimentos necessarios quanto a definicao
dos procedimentos para a formalizagao e tramite processual, até o respectivo envio regular

do Demonstrativo DAIR, cumprindo as exigéncias do Ministério da Previdéncia Social.
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Legislacao Aplicada:

» Constituicdo Federal;

» Lei Federal n°4.320/1964 —Normas Gerais de DireitoFinanceiro para elabo-
racao dos Orgamentos e Balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios
e do Distrito Federal;

» Lei Federal n® 9.717/1998 — Regras Gerais de organizagao e funcionamen-
to dos RPPS;

» Lei Federal n° 9.796/1999 — Dispde sobre a compensacao financeira entre
0 RGPS e os RPPS;

» Lei Complementar n°101/2000 —Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal,

> Lei Complementar Municipal n°141/2018 — Dispde sobre a Reestrutura-
¢ao do RPPS do Municipio de Nildpolis /RJ;

> Lei Complementar Municipal n°143/2018 —Dispde sobre o Plano de
Custeio do PREVINIL e da outras providéncias;

» Portaria 1.467/2022 Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para
organizagao e funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social
dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da
Lei n® 10.887, de 2004 e a Emenda Constitucional n® 103, de 2019;

» Lei Complementar N° 155/2020- Modifica o Regime Proprio de Previdén-
cia Social do Municipio de Nilépolis de acordo com a Emenda Constitucio-
nal n° 103, de 2019, e da outras providéncias;

» Resolugcao CMN 4.963/2021.



Conceitos

- Previdéncia Social

E um programa do Governo que consiste em uma forma deseguro que oferece protegao a
todo cidad&o contribuinte contra diversos riscos como doenga, incapacidade, morte e ve-
Ihice.

- Regime Préprio de Previdéncia Social-RPPS

Nos termos da Portaria MPS 1467/2022 considere-se Regime Proprio de Previdéncia So-
cial o regime de previdéncia instituido no &mbito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios até 13 de novembro de 2019, data de publicacdo da Emenda Constitu-
cional n° 103, de 2019, que assegure, por lei, aos seus segurados, os beneficios de apo-
sentadorias e pensao por morte previstos no art. 40 da Constituicido Federal.

- Sistema Financeiro Nacional-SFN

O Sistema Financeiro Nacional (SFN) é formado por um conjunto de entidades e institui-
¢bes que promovem a intermediagdo financeira, isto €, o encontro entre credores e toma-
dores de recursos. E por meio do sistema financeiro que as pessoas, as empresas e 0 go-
verno circulam a maior parte dos seus ativos, pagam suas dividas e realizam seus investi-
mentos.

O SFN é organizado por agentes normativos, supervisores e operadores. Os 6rgaos nor-
mativos determinam regras gerais para o bom funcionamento do sistema. As entidades
supervisoras trabalham para que os integrantes do sistema financeiro sigam as regras de-
finidas pelos 6rgaos normativos. Os operadores sao as instituicdes que ofertam servigos fi-
nanceiros, no papel de intermediarios.

- Banco Central do Brasil-BCB

Também conhecido pelas Siglas BC, BCB ou BACEN. E uma autarquia federal, integrante
do Sistema Financeiro Nacional. Criado em 1964, é considerado uma das principais autori-
dades monetarias do pais, sendo o principal agente financeiro e gestor cambial do Gover-
no. E quem monitora o sistema financeiro e autoriza o funcionamento de instituigdes finan-
ceiras dentro do pais. E também o emissor de moeda, e também o executor das politicas
monetaria e cambial, regulando juros, dentre outras coisas.

- Conselho Monetario Nacional-CMN



O Conselho Monetario Nacional (CMN) é o érgao superior do Sistema Financeiro Nacional
responsavel pela formulagédo da politica da moeda e do crédito, tendo como objetivo a es-
tabilidade da moeda e o desenvolvimento econdmico e social do Pais. Expede normas e
diretrizes para o bom funcionamento de todo o SFN.

- Comissao de Valores Mobiliarios-CVM

E uma autarquia federal responsavel por fiscalizar e desenvolver o mercado de valores
mobilidrios no Brasil.

- Institui¢ées Financeiras

Empresas ou grupo de empresas voltadas para o exercicio profissional da administragao
de recursos financeiros, que estejam autorizadas pelo BCB, CMN e CVM a atuar no Siste-
ma Financeiro Nacional.

- Associagao Brasileiradas Entidades dos Mercados Financeiros e de Capitais - ANBIMA

E uma associacdo que representa as instituicdes de mercado de capitais de todo o Brasil.
Além da atividade de representagéo ela atua como entidade autorreguladora de codigos e
melhores praticas detodas as instituicdes financeiras. Também é uma das entidades certi-
ficadoras dos profissionais que atuam no mercado financeiro e de capitais do pais. Possui
uma das maiores bases de dados sobre os mercados financeiros e de capitais, sendo con-
siderada fonte de referéncia de informagdes sobre as instituicdes financeiras.

- Fundos de Investimentos

Um fundo de investimento é formado por uma carteira de ativos financeiros. Ele é oferecido
pelas Administradoras que disponibilizam cotas para a captacé&o de recursos. Basicamen-
te, funciona como um condominio, onde cada morador adquire uma cota (um apartamen-
to), paga uma mensalidade para a administragdo e segue algumas regras preestabeleci-
das. A regulamentacao desse investimento é feita pela CVM e pela ANBIMA.

- Comité de Investimentos

O Comité de Investimentos é um 6rgao colegiado, cuja finalidade € auxiliar a Diretoria Exe-
cutiva nas tomadas de decisdes relacionadas a gestdo dos Ativos do PREVINIL, obser-
vando as exigéncias legais relacionadas a segurancga, rentabilidade, solvéncia e liquidez
dos investimentos de acordo com a legislagdo vigente e consoante a politica de investi-
mentos.



DESCRICAQO DAS ETAPAS E PROCEDIMENTOS

12 Etapa: Aprovacdo Comité de Investimentos

O Comité de Investimentos do Previnil se reune mensalmente de forma ordinaria ou ex-
traordinariamente para discussao sobre os investimentos, analise dos cenarios econémi-
cos e para tomar as decisdes relativas as aplicagdes e resgates dos recursos financeiros.
Sendo assim o Org&o Colegiado aprova os parametros para a realizagéo da Aplicagéo ou
Resgate e registra a decisdo em ata.

2% Etapa: Informacdo ao Ordenador de Despesa

O Diretor Administrativo e Financeiro, com base nas decisdes do comite de investimentos
informa ao ordenador de despesa (Diretor Presidente) sobre as movimentagdes que
serao efetuadas.

3° Etapa: Analise DAF/Presidéncia

O Diretor Administrativo Financeiro com estas informagdes, preenchera o formulario da
APR, realizara sua assinatura e o submetera a assinatura do Diretor Presidente. Apds
emitira oficio destinado a Instituicdo Bancaria.

Quando a solicitacdo da APR for de Instituicdes Financeiras em que o Instituto tem
acesso via Internet Bank sendo movimentadas através de senhas de autorizagdo para
movimentagdo das contas, sera elaborado memorando interno com assinatura do Diretor
Presidente e do Diretor Adminisrtativo e Financeiro.

Para as contas em que o Instituto ndo detém senha de acesso ao Internet Bank devera
ser utilizado oficio bancario com as assinaturas do Diretor Presidente e do Diretor
Adminisrtativo e Financeiro

4? Etapa: Lancamento da APR

Apods o recebimento do oficio pela instituicdo o responsavel financeiro verifica o extrato do
banco para confirmagao do langamento e providencia a escrituragdo contabil em sistema
préprio, bem como na plataforma na empresa de consultoria financeira.

5% Etapa: APR

As movimentagdes langadas na plataforma geram as APRs com a op¢ao de numeragao
automatica ou nao, as quais sao salvas em pastas impressas, assinadas e arquivadas
para um maior controle.

6% Etapa: Envio das Informac6es ao Ministério da Previdéncia Social

Ao final de cada més o Diretor Adminisrtativo e Financeiro fara o preenchimento e
assinatura do Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos Recursos — DAIR,
Através do Site do CADPREV.

72 Etapa: Publicacdo do DAIR no Site do Instituto

Apds o processamento do DAIR, devera ser providenciada pelo DAF a publicacdo do
Demonstrativo e das APRs no portal da transparéncia do Previnil.
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